—

Orientacoes sobre o
Flexi-Grant

Gula de apolo aos solicitantes

para o uso do Flexi-Grant
Janeiro de 2024

Ocean Community
“ Empowerment NYY?~ UK International
¥e' and Nature zal= Developmen

Partnership | Progress |  Prosperity



1. ObJELiVO AESTAS OFIENTAGCOES ...ttt sssssssssssss st sssssssss s ss st st s s sss s bs s ss st sssbssnssssessssesssenns 1
2. Como se cadastrar, iniciar e preencher um formulario de candidatura........ecenecnnresriennns 2
2.1 COMIO SE CAUASTIAN oo isiesssseesssssss st ssts st sss s ss s R S8R S R8RSRt 2
22. Orientagdes gerais antes de iniciar sUa CaNAidatura. . eeonreeeeessesssesesssesesssessssssessssssssssens 4

2.3. Como iniciar uma Candidatura para Fase 1 para Subsidios comunitarios ou uma

Candidatura de Fase Unica para SUDSIAIOS A€ PArCEII@ e 7
2.4.  Como iniciar uma Candidatura para Fase 2 para Subsidios cCOmMuUNItarios.............en. 8
2.5 Como preencher um formulario de Candidatura. .. seessenns 8
251, Responder as perguntas € INSEIIT TEXLO . iiiessessissssiesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 10
252, INSENIT MOEAA © NUIMIEIOS ...oorieieeetreeeeeeeeessseeesssseessssssesssse st sessssssesss et ss s ssssss s ssssesessssesesssessssssssessssssssnes 1
253, ENVIAr MAteriais A QOO .. et s s s s sss s e sssss s saesssssssansen n
254, Perguntas incompletas € MeNSAgENS A €I sasssasessens 12
255, NOUFICACOES POI @-IMNAII oo ssessssssss s ssss s ssss s sssssss st ssss s sss s sss s ssssssssssssssssesssssnses 12
2.6. Como colaborar No FIeXi-Grant (OPCIONEAI) ...t ssesessisessiessssssssessssssesssssssssssssssssssssssssssenes 13

2.7. Como enviar um formulario de candidatura (aplicavel a Fase 1 dos Subsidios

Comunitarios, Fase 2 dos Subsidios Comunitarios e Fase Unica dos Subsidios de Parceria).....14
3. PerQUNTAS frEQUENTES. ...ttt bbbt e et 16
4, Caso ainda tenha problemas COM O FIEXi-GraNtu . s ssesssssssssssssasessssssnnss 17

P W W W W W W W

Nota de orientacdes sobre o Flexi-Grant 0



QCEAN

1. Objetivo destas orientacoes

O Flexi-Grant® é um portal on-line para candidaturas usado por diversos o6rgdos
governamentais e independentes de subsidios em todo o mundo. Todas as candidaturas para
o OCEAN devem ser feitas através do portal Flexi-Grant https://ocean.flexigrant.com/.

Esta nota de orientacdes fornece informacdes praticas sobre como usar o portal de candidaturas
Flexi-Grant para submeter a candidatura de projetos para o OCEAN. A estrutura do documento
tem as seguintes secdes:

e Como se cadastrar, iniciar e preencher um formulario de candidatura

e Perguntas frequentes

e Caso ainda tenha problemas com o Flexi-Grant

Este documento contém informacgdes apenas sobre o uso do Flexi-Grant. Orientacdes adicionais
relacionadas ao teor da sua candidatura, modelos necessarios e uma versao em Word do
formuldrio de candidatura estao disponiveis em:

e Flexi-Grant - https://ocean.flexigrant.com/

e Site do OCEAN https://oceangrants.org.uk/

Recomendamos enfaticamente a leitura de todas as se¢des desta nota de orientagcdes, bem
como dos materiais suplementares de orientacdes, como a Nota de orientagdes aos
Candidatos e as Orienta¢des Financeiras, antes de iniciar sua candidatura.

Também é aconselhavel que vocé desenvolva inicialmente sua candidatura usando a versao off-
line em Word do formulario de candidatura disponivel, antes de copiar e colar o texto no Flexi-
Grant. Ressaltamos que a candidatura ndo pode ser enviada usando a versdao Word, e deve
ser enviada via Flexi-Grant. A versdo em Word do arquivo estd disponivel apenas para fins de
rascunho.

Se, depois de ler estas orientacdes, vocé continuar a ter problemas com o Flexi-Grant e precisar
de assisténcia, entre em contato pelo endereco helpdesk@oceangrants.org.uk.

OGL

© Direitos autorais da Crown, 2023

Vocé pode reutilizar essas informagdes (exceto logotipos) gratuitamente em qualquer formato
ou meio, sob os termos da Open Government Licence v.3.

Qualquer duvida sobre esta publicagcGo deve ser encaminhada para nos no enderego
ocean@defra.gov.uk.
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2. Como se cadastrar, iniciar e preencher um

formulario de candidatura

Para submeter uma candidatura ao OCEAN, é necessario se cadastrar no Flexi-Grant. Para fazer
isso, va para https://ocean.flexigrant.com/ e clique em “Cadastro” (“Register”).

Cligue no botao Cadastro (“Register”) circulado em vermelho abaixo para cadastrar sua conta
(vocé vera um botdo no canto superior direito e um botdo no botao esquerdo da pagina principal).

Ocean Community _ f
Empowerment Login R r
= and Nature

Welcome to the Ocean Community Empowerment and Nature (OCEAN) Homepage

This is the online application portal for the UK Government funded OCEAN Grants Programme. Please register an account or login to an existing account to start an application for
funding or continue working on an existing application. You can login / register by clicking the buttons in the top right of this screen or in the panel at the bottom left of the page.

Status of Application Rounds

You can only work on an application when the fund is open. The status of any current and/or upcoming applications rounds are detailed below:
Community Grants

Stage 1: Currently CLOSED - Opening Date: 5th February 2024; Closing Date: Monday 18 March 2024

Stage 2: Currently CLOSED - Opening Date: to be accessed by invitation only; Closing Date: Monday 15 July 2024

Partnership Grants

Stage 1: Currently CLOSED - Opening Date: Sth February 2024; Closing Date: Monday 18 March 2024

Stage 2: Currently CLOSED - Opening Date: to be accessed by invitation only; Closing Date: Monday 15 July 2024

Get involved Contact Registered?
Register to apply Us Login
If you have already registerad an account you can
apply for the OCEAN Grants Programme, you ¥ Email us login to view information on your account and any
egister your details here. available funding oppertunities for the QCEAN
Grants Programme.
If yow-haws alregdy registered, please log in below. 0 Ask a question

Login
Lc'gin n E m

Para iniciar o processo de cadastro, vocé precisara ler e concordar com os termos e condigdes
clicando em “Sim” (“Yes”) quando solicitado (deve rolar a tela até o final de cada pagina).

| agree with the terms and conditions:
(@ Yes
) No

Orientagdes sobre o Flexi-Grant 2
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Em seguida, o sistema pedira que vocé informe seu nome, e-mail e sua senha para cadastrar uma

conta.

Ocean Community
Empowerment
¥ and Nature

Register

Why do | need to give my details?

Providing your details will help us to give you @ mare

personalised experience on our portal. We'll also be able

to get in touch with you regarding news, events,

notifications and new funding opportunities.

First name

Last name

Contact phone number

Email
*
Password @ Show
*
Your password must contain at least:
characters minimum 21 One lowercase character

[ R

¥

[T}
u
v

i

Confirm password

Register

- One uppercase character

& Show

Depois de efetuado o cadastro, vocé recebera um e-mail de confirmacao com um link para
ativar sua conta. Caso a mensagem nao chegue, verifique a sua pasta de lixo eletrénico.

Assim que sua conta estiver ativa, clique em “Login” e insira seus dados de login para iniciar
sua candidatura. Qualquer botao circulado em vermelho abaixo permitird que vocé faca o login
(vocé vera um botdo no canto superior direito e um botdo no botao esquerdo da pagina principal).

Nota de orientagdes sobre o Flexi-Grant



QCEAN

Caso se esqueca de seus dados de login a qualguer momento, entre em contato através do
endereco helpdesk@oceangrants.org.uk, e um membro da Equipe de Administracao dos
Subsidios entrara em contato para ajudar a desbloquear sua conta e redefinir sua senha.

Ocean Community
Empowerment
——

2% and Nature

Welcome to the Ocean Community Empowerment and Nature (OCEAN) Homepage

This is the online application portal for the UK Government funded OCEAN Grants Programme. Please register an account or login to an existing account to start an application for
funding or continue working on an existing application. You can login / register by clicking the buttons in the top right of this screen or in the panel at the bottom left of the page.

Status of Application Rounds

You can only work on an application when the fund is open. The status of any current and/or upcoming applications rounds are detailed below:
Community Grants

Stage 1: Currently CLOSED - Opening Date: 5th February 2024; Closing Date: Monday 18 March 2024

Stage 2: Currently CLOSED - Opening Date: to be accessed by invitation only; Closing Date: Monday 15 July 2024

Partnership Grants

Stage 1: Currently CLOSED - Opening Date: 5th February 2024; Closing Date: Monday 18 March 2024

Stage 2: Currently CLOSED - Opening Date: to be accessed by invitation anly; Closing Date: Monday 15 July 2024

Get involved Contact Registered?
Register to apply Us Login

fyou have already registered an account you can
To apply for the OCEAN Grants Programme, you ¥ Email us login to view information on your account and any
must register your details here. available funding opportunities for the OCEAN

Grants Programme.

If you have already registered, please log in below. 0 Ask a question
Register
c
< - ) fIX]o]in

IMPORTANTE: A conta Flexi-Grant que vocé criar sera o titular da conta Flexi-Grant. Esta
conta sera a mesma do solicitante principal (a menos que vocé reatribua esta permisséo —
consulte a secdo 2.6). O titular da conta/solicitante principal do Flexi-Grant sera o Gnico login
que podera enviar sua candidatura e serd o Gnico ponto de contato durante a candidatura
(@ menos que vocé notifigue a NIRAS sobre uma alteragdao - consulte a segcao 4).
Recomendamos enfaticamente que o titular da conta/solicitante principal do Flexi-Grant
tenha acesso regular aos e-mails e/ou compartilhe os dados de login, se necessario.

Recomendamos que, junto com seus parceiros de projeto, vocé desenvolva inicialmente sua
candidatura usando a versdo off-line em Word do formulario de candidatura disponivel,
copiando e colando depois o texto no Flexi-Grant.

Sugerimos usar o Google Chrome como navegador de internet (pode haver funcionalidade
reduzida com os navegadores Edge e Internet Explorer em particular).

P W W W W W W W
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Recomendamos ler todas as paginas do formulario de candidatura para se familiarizar com
as perguntas antes de dar suas respostas. Links para todos os documentos da candidatura,
incluindo um modelo formulario de candidatura em formato Word para fins de rascunho, estao
incluidos na pagina “Resumo” (“Summary”) da sua guia “Portal de candidatura/Minhas
candidaturas” (“Application Portal”/“My Applications”) e sdo replicados no botdo “Instrucdes”
(“Instructions”) no canto superior direito de cada pagina do formuldrio de candidatura. Vocé
também pode imprimir/baixar todo o formulario de candidatura em PDF antes ou depois de
preenché-lo, e pode baixar um modelo em branco do Word para fins de rascunho na pagina
“Resumo” (“Summary”).

Summary

OCEAN Community Grants Round 1: Stage 1

OCCGRNO0%

2, Billy Curryer | % Print | | 4 Download as PDF

’ | il Instructions = t ownload as PD
0 out of 7 pages / 0% complete

As perguntas marcadas com um asterisco vermelho * sdo obrigatérias e devem ser
respondidas. Vocé pode responder as perguntas em qualquer ordem, mas todas as perguntas
obrigatérias devem ser respondidas para que vocé possa enviar a sua candidatura.

* Q2.1 - Project Title:

You have entered O words (10 words max)

Em qualquer fase do processo de candidatura vocé pode salvar seu trabalho e retoma-lo mais

tarde. Para fazer isso, cligue no botao “Salvar progresso” (“Save progress”) na parte superior ou
inferior de cada pagina. As edicdes feitas também serao salvas automaticamente quando vocé

sair de uma pagina clicando nos botdes “Pagina anterior” (“Previous page”), “Retornar ao
Resumo” (“Return to Summary”) ou “Préoxima pagina” (“Next Page”). Veja mais detalhes abaixo.
Page 2 of 7: Section 2 - Project Information

OCEAN Community Grants Round 1: Stage 1
OCGRINI005

fo

Billy Curryer @® Session timeout: 1:59:51

(® Instructions

| & Print ‘ | & Download as PDF ‘

ooutof7 ? 0% comp"-’te/
Return to Summary ‘ ‘ Next page > |

‘ < Previous page

Ressaltamos que se vocé clicar em qualquer um dos outros botdes do Flexi-Grant, ou no
botdo Voltar ou Atualizar no seu navegador de internet sem salvar, qualquer novo conteudo
e novas edi¢des nao serdo salvos.

P W W W W W W W
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Vocé pode colar texto de outras fontes (por exemplo, um documento do Word) nos campos do
Flexi-Grant. Verifique se tudo o que vocé copiou aparece conforme o esperado: os limites de

palavras devem ser rigorosamente respeitados, pois quaisquer palavras que excedam o limite
serao automaticamente excluidas.

Vocé pode imprimir/baixar todo o formuldrio de candidatura em PDF antes ou depois de
preenché-lo; para isso, clique no botdo “Imprimir”/“Baixar como PDF” (“Print”/"Download as PDF")
no topo da pagina “Resumo” (“Summary”) ou no canto superior direito de cada pagina.

‘ & Print ‘ ‘ [9 Download as PODF

P W W W W W W W
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Para iniciar um formulario de candidatura: Passo 1. Clique no botao “Portal de candidatura” (“Application Portal”) no canto superior
esquerdo; Passo 2. Selecione a guia “Subsidios disponiveis” (“Available grants”) a esquerda; e Passo 3. Role a tela para baixo até o
botao “Iniciar” (“Start”). Clique neste botdo para iniciar uma nova candidatura (vocé precisara confirmar que leu e compreendeu as
informagdes acima).

Ocean Community
Empowerment Application Portal Contact Management Manage Grants  Admin @ Q BC -
=¥ and Nature
Passo 1.
My account NIRAS - OCEAN

My contact details

p—— Welcome to the application page for the UK Government funded OCEAN Grants Programme. On this page you will be able to start, draft and submit applications forms for open application
ailable grants
e ¢ rounds. Please scroll to the bottom of the page to see open application rounds.

My applications Note that all applications should be received via Flexi-Grant. If you are having trouble submitting your application via Flexi-Grant or are in need of support then please contact a member of
My downloads the OCEAN Grant Administration and we will be in touch to offer support - helpdesk@oceangrants.org.uk.
Passo 2.

Status of Application Rounds
You can only work on an application when the fund is open. The status of any current and/or upcoming applications rounds are detailed below:

Community Grants
Stage 1: Currently CLOSED - Opening Date: 5th February 2024; Closing Date: Monday 18 March 2024
Stage 2: Currently CLOSED - Opening Date: to be accessed by invitation only; Closing Date: Monday 15 July 2024
Partnership Grants
Stage 1: Currently CLOSED - Opening Date: 5th February 2024; Closing Date: Monday 18 March 2024
Stage 2: Currently CLOSED - Opening Date: to be accessed by invitation only; Closing Date: Monday 15 July 2024
Passo 3,
Start a new application

OCEAN Community Grants Round 1: Stage 1
Closing Date
18/03/2024 23:59

OCEAN Partnership Grants Round 1

Closing Date Start
08/03/2024 23:59

Orientacdes sobre o Flexi-Grant 7
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Vocé passard a pagina seguinte, onde devera confirmar que entendeu as informacdes e clicar em
“Iniciar” (“Start”) para iniciar sua candidatura.

OCEAN Community Grants Round 1: Stage 1

Before starting your application please ensure you have read:
* OCEAN Community Grants Application Manual

* Guidance for Applicants (with particular focus on the eligibility criteria)

s Terms and Conditions

Finance Guidance

s Flexi-Grant Guidance

Documents you will need to complete alongside this application form:

¢ Evidence of the legal status of the Lead Organisation. This could be in the form of a registration certificate or a letter
* A copy of your Financial annual report and accounts for the past 2 years.

The closing date for all applications is 22:59 GMT (23:59 BST) Tuesday 2 April 2024

For all general application queries, e-mail: helpdesk@oceangrants.org.uk

For all gueries specifically related to the use of the Flexi-Grant system e-mail: applications@oceangrants.org,uk

| have read and understood the above information

Os candidatos de um Subsidio Comunitario poderdo selecionar o idioma da sua candidatura
entre inglés (preferencial), francés, espanhol ou portugués na secao “Subsidios disponiveis”
(“Available Grants”). Os candidatos a um Subsidio de Parceria poderao selecionar apenas o inglés
como idioma de sua candidatura.

Em caso de sucesso na Fase 1 da sua candidatura para Subsidio comunitario, vocé receberda um
link exclusivo no e-mail sobre o resultado. Para iniciar uma candidatura na Fase 2, vocé deve
usar o link recebido por e-mail e fazer login como titular da conta Flexi-Grant original. Depois
qgue vocé clicar neste link, sua candidatura da Fase 1 serd marcada como concluida, e sua
candidatura da Fase 2 aparecera na guia “Minhas candidaturas”, com uma referéncia de nova
candidatura. Evite clicar no link do e-mail diversas vezes, pois isso criara candidaturas
repetidas do Estagio 2.

Para preencher uma secao, incluindo o upload de qualquer material de apoio, clique no botao
“Iniciar” (“Start”) na pagina “Resumo” (“Summary”) (vocé pode encontrar a pagina “Resumo”
clicando no botao “Portal de candidatura” [“Application Portal”] no canto superior esquerdo e
selecionando a guia “Minhas candidaturas” [“My applications”] a esquerda). Vocé deve preencher
todas as sec¢ées do seu formulario de candidatura e fazer upload de toda a documentacao
necessaria.

N S S N S N N NS N N N N N S S N N N N N A N
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Application Participants

Est. time to Required
Number Page Status
complete documents

1 Section 1 - Contact Details Not Started

2 Section 2 - Project Information Not Started

Depois de clicar em “Iniciar” (“Start”), vocé sera direcionado para a pagina da candidatura.
Responda as perguntas. Vocé pode salvar o progresso a qualguer momento clicando em “Salvar
progresso” (“Save progress”) e avangar para a proxima pagina clicando em “Proxima pagina”
(“Next page”) na parte superior ou inferior da pagina.

Page 1 of 7: Section 1 - Contact Details

OCEAN Community Grants Round 1: Stage 1

DCCHRID0S

& Billy Curryer (© Session timeout: 1:59:54

| & Print 4 Download as PDF

(@ Instructions

0 out of 7 pages 0% complete

| Enable form editar?

Page Comments (0]

#Q1.1 - Lead Organisation contact details

Please enter the applicant organisation details
@ You must add at least 1 organisation{s) with a name, complete address, phone number and email specified.

Lead organisation Organisation name Phone Address complete

Mo records to display.

P W W W W W W W
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Q3.5 - Changes expected in multi-dimensional poverty, in the short-term and in the long-term

Describe the expected changes in multi-dimensional poverty that your project will deliver. Identify what will change in the short-term and who will benefit (during the project), and the long-
term {after the completion of the project). In your answer, you should make sure to identify the links between multi-dimensional poverty and the marine environment and explain why this
multi-dimensional poverty change is impartant for the marine environment.

When talking about how people will benefit, you should detail who will benefit, including differences across different social groups, genders or ather layers of diversity within stakeholders,
and provide an estimate for the number of peaple who are likely to benefit directly from the project. The number of communities is insufficient detail - number of households should be
the largest unit used

As an ahernative (accepted but not preferred), an sudio or video file of max 100 seconds. If you choose to submit an sudio or video file, the Expert Committee will be provided with a
transcript of your audio or video. See further guidance in the Guidance Note for Applicants).

You have en

= max)

Would you prefer to upload an audio or video file?

Ves

Mo

< Previous page Return to Summary

2.51. Responder as perguntas e inserir texto

Algumas perguntas podem exigir que vocé escolha entre diversas opg¢des. Em certas
perguntas, vocé podera selecionar multiplas opg¢des, mas em outras vocé poderd selecionar
apenas uma resposta. Sera indicado na pergunta caso vocé possa escolher multiplas opgdes. Por
exemplo:

* Q2.3 Blue Planet Fund Qutcomes

Which Blue Planet Fund outcome(s) does your project match? You can choose multiple options.
|:| Marine Protected Areas (MPAs) and Other Effective Conservation Measures (OECMs)

[ megal, Unreported, and Unregulated Fishing (1UU)

[] International and large-scale fisheries

[ ] solid waste and other forms of marine pollution

[ ] critical marine habitats for coastal resilience

[] small-scale fisheries management

[ ] Aquaculture

Outras perguntas exigem que vocé insira texto. Dois tipos diferentes de caixas de texto sdo
destacados abaixo. A maioria das caixas de texto tem tamanho ajustavel. Essas caixas sdo
marcadas por listras no canto inferior direito. Para ajustar o tamanho e o formato de uma caixa,
basta clicar no canto listrado e arrastar em qualquer direcdo. Ajustar o tamanho ndo muda a
restricdo da contagem de palavras.

Nota de orientagdes sobre o Flexi-Grant 10
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* Q2.1 - Project Title:
You have entered O words (10 words max)

2.5.2. Inserir moeda e nUmeros

Certas perguntas sé permitirdo que vocé responda a pergunta usando numeros. Ao responder a
essas perguntas, vocé deve incluir apenas nimeros em sua resposta. Ndo separe milhares
usando pontos nem adicione qualquer texto; como separador decimal, use apenas pontos. Caso

o nUmero que vocé deva inserir seja um valor monetario, o Flexi-Grant gerara automaticamente
o simbolo de moeda.

Por exemplo: a pergunta abaixo pede que as candidaturas insiram a verba total solicitada em
todos 0s anos e por exercicio financeiro (ou seja, de 1° de abril a 31 de margo).
Q2.8 - Project Budget Summary

Your funding request must be in British pound sterling (GBP) and run from 1 April to 31 March. Separate decimals with a full stop.

QCEAN funding request 2024/25 2025/26 2026/27 2027/28 2028/29 Total request

(April - March) . . . e = £0.00

Para responder “mil libras esterlinas”, vocé devera digitar “1000.00". O Flexi-Grant gerara
automaticamente o valor “£1.000,00". Se precisar indicar duzentas libras e cinquenta centavos de
libras, digite “200.50"; o Flexi-Grant gerara automaticamente o valor “£200,50".

2.5.3. Enviar materiais de apoio

Algumas perguntas exigirao que vocé faga o upload materiais de apoio. Por exemplo:

% A copy of your Financial annual report and accounts for the past 2 years.

Choose your file(s)

File name

O limite para qualquer arquivo enviado como material de apoio é de 20 MB, embora
recomendamos que vocé mantenha o tamanho dos arquivos abaixo disso sempre que
possivel. Os documentos devem ser salvos em formato PDF sempre que possivel (exceto pelos
modelos em Excel) para minimizar o tamanho, e devem ser agrupados conforme solicitado —

p. ex,, todos os curriculos em um sé documento PDF. As seguintes extensdes de arquivo sao
aceitas:

P W W W W W W W
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.CSV .doc .docx eml
gif .Jpeg Jpg .mov
.mp3 .msg .0gg pdf
.png .ppt .pptx txt

xls xlsx

2.5.4. Perguntas incompletas e mensagens de erro

Vocé pode trabalhar no formulario de candidatura em qualquer ordem, portanto é possivel deixar
uma pagina incompleta. No entanto, vocé ndo podera enviar uma candidatura incompleta. A
pagina “Resumo” (“Summary”) indica quais se¢ées do formulario de candidatura contém
perguntas incompletas ou mensagens de erro.

Application Participants

Est. time to Required
Number Page Status
complete documents
1 Section 1 - Contact Details In Progress Edit
2 Section 2 - Project Information Complete Edit
3 Section 3 - Project Approach & Design Not Started a/4

Depois de identificar qual secao esta incompleta, clique no botao “Iniciar” (“Start”) ou “Editar”
(“Edit") para abrir a secao relevante e preencher as informacdes faltantes.

Se houver um erro, uma mensagem aparecera no topo da pagina, e a pergunta em questdo
sera marcada em vermelho. Por exemplo:

*| Start date:
(1 We have identified the following issues while saving this page:

The current page has been partially saved, however these questions contain invalid values and have not been sa

s Warning - The value provided for field: Start_Date is not a valid Date / Time.

2.5.5. Notificacdes por e-mail

Todos os e-mails gerados pelo Flexi-Grant, incluindo a notificacdo de resultados de
candidatura, serdo enviados apenas ao titular da conta/Solicitante principal (consulte a secédo
2.1). Recomendamos que o titular da conta/solicitante principal do Flexi-Grant tenha acesso
regular aos e-mails e/ou compartilhe os dados de login com os membros de sua equipe. Isso
permitird que os membros da equipe preencham as perguntas da candidatura e enviem a
candidatura em nome do titular da conta/solicitante principal, se necessario.

No Flexi-Grant, o titular da conta/solicitante principal é indicado com o seguinte icone preto.
Consulte a secdo 2.6 sobre como reatribuir a funcdo de titular da conta/solicitante principal, se
necessario.

P W W W W W W W
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Recomendamos enfaticamente que vocé desenvolva sua candidatura em conjunto com os
seus parceiros de projeto. A melhor maneira de redigir uma resposta pactuada para cada
pergunta da candidatura é colaborar off-line, trabalhando em uma versiao em Word do
formuldrio de candidatura e, em seguida, copiar e colar o texto acordado no Flexi-Grant. Um
modelo estd disponivel no Flexi-Grant e no site da OCEAN.

No entanto, vocé também pode colaborar com seus parceiros de projeto no proprio Flexi-
Grant. Para fazer isso, vocé pode enviar um convite para colaborar e gerenciar os colaboradores
convidados (por exemplo, revogando seus direitos de colaboracdo) na guia “Participantes”
(“Participants”) na pagina “Resumo” (“Summary”).

Application Participants

As the Lead Applicant and Flexi-Grant account holder you are able to invite partners to collaborate on this application. However, the Lead Applicant alone is responsible for submitting
the final application. If you expect not to be available when submission is due, we recommend sharing login details with other members of your team who can login to submit the
application on your behalf.

~ Collaberation requests: Active, Pending or Required

Role Assigned Status

© Co-applicant Optional m

IMPORTANTE:

e Todos os colaboradores tém poder de edicdo equivalente, e quaisquer alteragoes
feitas nao sao destacadas.

Os colaboradores podem deixar comentarios uns para os outros no topo cada pagina
do formulario de candidatura. Para fazer isso, clique em “Comentarios da pagina” (“Page
Comments”) para expandir o campo de comentarios, digite seu comentario na caixa e
cliqgue em “Adicionar comentario” (“Add comment”). Esses comentarios ficarao visiveis
para todos os colaboradores, revisores e administradores do Flexi-Grant, mas nao serao
considerados durante o processo de apreciacdao da candidatura e ndo devem ser
usados para dar informagées além do limite de palavras.

Page Comments (0) ~

Leave a comment (Please note comments will be visible to everyone)

racters (2500 maximum)

P W W W W W W W
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e Todos os colaboradores precisam marcar suas contribuicdées como concluidas antes
do envio; caso contrario, o solicitante principal tera que revogar sua permissao de
colaboracao antes que a candidatura possa ser enviada. Isso nao removera as
contribuicoes dos colaboradores.

Complete

e O solicitante principal deve ser a pessoa que apresenta o candidatura final. Caso o
solicitante principal preveja que nao estara disponivel no momento do envio,
recomendamos que compartilhe os dados de login com outros membros de sua equipe
gue possam fazer login para enviar a candidatura em seu nome.

Depois de concluir todas as se¢cdes da candidatura, um botao “Enviar candidatura” (“Submit
application”) ficard disponivel na parte inferior desta pagina de resumo (ressaltamos que
somente o solicitante principal pode enviar a candidatura). Este botdo ficard disponivel assim
que todas as paginas do candidatura forem marcadas como “Concluidas” (“Complete”). Veja a
captura de tela abaixo.

Ao clicar no botao “Enviar candidatura” (“Submit application”), o sistema solicitara que vocé
confirme se deseja enviar sua candidatura. Depois que sua candidatura for enviada, vocé
podera visualizar a candidatura e a situacdo atual, mas NAO podera modifica-la.

Caso perceba que cometeu um erro e precise alterar algo antes do prazo', entre em contato
conosco pelo e-mail applications@oceangrants.org.uk para solicitar a devolugao do candidatura.
Se a devolvermos, vocé precisara fazer suas edicées e reenvia-la dentro do prazo de
candidatura para que sua candidatura seja considerada.

'Consulte as Orientacdes aos candidatos para conhecer os prazos relevantes.
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Summary

OCEAN Grants Programme
OCEAN Community Grants Round 1: Stage 1

OCGRO0E

&, Billy Curryer

E NIRAS (@ Instructions | | S Print | [3 Download as PDF brmit applica

7 out of 7 pages 100% complete

At any stage in the application process you can save your work and return to it at a later time. The system will automatically save your work when you change pages but we recommend that
you also save your work at regular intervals to avoid loss of data. The questions and sections can be completed in any order.

We recommend reviewing each page of the application form to familiarise yourself with the questions before starting.

For all general application queries, e-mail: helpdesk@oceangrants.org.uk

Before starting your application, please ensure you have read the following:

» OCEAN Community Grants Application Manua

» Guidance for Applicants {with particular focus on the eligibility criteria)
Terms and Conditions

» Finance Guidance

» Flexi-Grant Guidance

Documents you will need to complete alongside this application form are available below:

» Evidence of the legal status of the Lead Organisation. This could be in the form of & registration certificate or a letter of support from Host Governments FCDO Post.
» A copy of your Financial annual report and accounts for the past 2 years.

Questions marked with a red asterisk * are mandatory.
The closing date for all applications is 22:59 GMT (23:59 BST) Tuesday 2 April 2024
To submit your application form:

Once you have completed all sections of the application a "Submit application’ button will become available at the top and battom of this surmmary page. This button will become available

once every page of the application is marked as 'Complete’ - however please note that all collaborators must have marked their inputs as complete or this button will not appear. If

they do not, the Lead Applicant will have to revoke their permission to collaborate before the application can be submitted. You may need to refresh the page after revoking permission for
the ‘Submit application’ button to appear.

If you continue to experience issues, please email: gpplications@oceangrants.org.uk

When you click the 'Submit application’ button you will be asked to confirm that you want to submit your application. Once your application has been submitted, you will be able to view
your application and its current status but you will NOT be able to madify it. If you receive any supporting documents after the submission date, please
email: applications@oceangrants.org.uk

In arder to facilitate collaboration, you can also download a Word version of the application form. Please note that applications will only be accepted via the Flexi-Grant portal. Any
applications received on the Word form via email may be rejected.

For all queries specifically related to the use of the Flexi-Grant system e-miil: applications@oceangrants.org.uk

| Enable form editor?

Application Participants

e o L e
1 Section 1 - Contact Details Complete m
2 Section 2 - Project Information Complete m
3 Section 3 - Project Approach & Design Complete 0/4 m
4 Section 4 - Project Partners Complete m
5 Section 5 - British Embassy or High Commission Engagement Complete m
[ Section 6 - Terms and Conditions, Mandatory Attachments Complete 2/2 m
7 Section 7 - Declarations and Certifications Complete 141 m

Submit application &
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3. Perguntas frequentes

Conclui minha candidatura, mas nao consigo ver o botao “enviar”.

Se vocé nao for o solicitante principal, ndo podera enviar a candidatura. O solicitante principal
deve ter acesso proximo ao prazo de envio para que possa enviar a candidatura. Caso vocé seja o
solicitante principal mas ainda nao consiga ver o botdao de envio, certifique-se de que todos os
colaboradores da candidatura tenham marcado suas contribuicdes como concluidas; caso
contrario, verifique se vocé revogou o convite deles para colaborar. Vocé entdo deverd conseguir
fazer o envio.

Nao sou o solicitante principal, mas gostaria de ser — como facgo isso?

A pessoa que iniciou o candidatura ou que tem atualmente o papel de solicitante principal
precisa indicar vocé como solicitante principal. Apenas o solicitante principal atual e os
administradores da NIRAS tém o poder de alterar o solicitante principal. Vocé nao pode se tornar
o solicitante principal se tiver sido convidado a colaborar na candidatura. Vocé deve ter sua
colaboragao revogada antes de passar para o papel de solicitante principal.

Uso o Flexi-Grant para outros esquemas de subsidios e eles exigem outra etapa de
aprovacgao. Vocés tém essa etapa?

Nao, nao configuramos um estagio de aprovacao adicional para nossos formularios de
candidatura. Pedimos que os candidatos preencham a Sec¢do 14. Declaragbes e Certificagdo, mas
deixamos que vocé administre internamente quaisquer outras etapas de aprovagcao necessarias.

Estou com dificuldades para acessar o portal Flexi-Grant

Se vocé tiver algum problema ao acessar o portal on-line, sugerimos usar o Google Chrome como
navegador, se possivel (pode haver funcionalidade reduzida com os navegadores Edge e Internet
Explorer em particular). Caso contrario, escreva para o e-mail helpdesk@oceangrants.org.uk e
entraremos em contato para oferecer suporte.

Como assino minha candidatura?

Vocé pode fazer upload de uma assinatura eletrénica na Secdo 14. Declaragées e Certificagdo da
sua candidatura em formato jpeg, .jpg, .png ou .pdf. Vocé também pode imprimir a pagina
relevante do formulario de candidatura em Word para assinar e enviar em PDF.

Como posso acessar os documentos de orientagcées e modelos relevantes?
Todos os documentos de orientagdes do OCEAN estao disponiveis no Flexi-Grant
(https://ocean.flexigrant.com/) e em nosso site (https://oceangrants.org.uk/).
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Caso ainda tenha problemas com o Flexi-

Grant

Se, depois de ler estas orientagdes, vocé continuar a ter problemas com o Flexi-Grant,
incluindo, entre outros, os seguintes problemas:

Vocé nao consegue acessar o portal on-line.

Vocé esqueceu seus dados de login.

Vocé percebeu que cometeu um erro e precisa alterar algo antes do prazo.

Vocé vé uma mensagem de erro e ndo entende qual é o erro.

O titular da conta/solicitante principal mudou durante o processo de apreciacdo (ou seja,
apods o envio da sua candidatura).

Escreva uma mensagem para o e-mail helpdesk@oceangrants.org.uk, € um membro da
equipe do OCEAN entrara em contato para oferecer suporte.

N S S N S N N NS N N N N N S S N N N N N A N
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